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Данное методическое пособие предназначено для ознакомления и обязательного использования студентами РУДН, проходящими производственную практику по направлению «Журналистика».

В пособии обозначены все виды отчетности студентов, которую они представляю на кафедру по окончании прохождения учебно-ознакомительной, производственной и преддипломной практики.
Для преподавателей пособие является основным руководством по составлению предварительной и отчетной документации.
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Введение
Программа учебно-ознакомительной, производственной и преддипломной практики составлена согласно учебному плану специальности 031300 и отвечает требованиям, предъявляемым к студентам, обучающимся в бакалавриате по направлению «Журналистика».
Методические указания содержать 6 разделов, посвященных общим, организационным и др. вопросам. В разделах подробно описаны все шаги прохождения практики, обозначены обязанности студентов-практикантов. Даны подробные инструкции по написанию отчета по практике и приведен перечень документов, необходимых для его комплектации.
1. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПРАКТИКИ
Цели учебно-ознакомительной практики бакалавров журналистов:
· углубить и закрепить теоретические знания, приобретенные в процессе плановых учебных занятий, и получить навык их практического применения;

· формировать профессиональную позицию журналиста, мировоззрение, стиль поведения, освоить профессиональную этику;

· ознакомиться с организацией работы редакции газеты;

· сформировать устойчивые навыки использования компьютерной техники и достижений информатики в рамках избранной специальности.
Задачи учебно-ознакомительной практики 

Задачами учебно-ознакомительной практики бакалавров журналистики являются:

· ознакомление студентов со способами сбора, получения, хранения и обработки информации;

· формирование представлений студентов относительно своей будущей профессиональной деятельности; 
· выработка адекватных профессиональных установок к практической деятельности журналиста;

· подготовка студентов к осознанному и углубленному изучению общих профессиональных и специальных дисциплин и успешному написанию выпускной квалификационной работы (ВКР);

· освоение студентами практических профессиональных умений и навыков поведения в рамках избранной специальности;

· апробирование инструментария и методов работы, полученных в процессе обучения: сбора информации; способов обработки данных; методов анализа информации; 

· приобретение умений и навыков использования компьютерных методов поиска, сбора, хранения и обработки информации в сфере своей профессиональной деятельности.

Цели производственной практики бакалавров журналистов:
· углубить и закрепить теоретические знания, приобретенные в процессе плановых учебных занятий, и получить навык их практического применения;

· формировать профессиональную позицию журналиста, мировоззрение, стиль поведения, освоить профессиональную этику;

· ознакомиться с организацией работы редакции радиостанции;

· сформировать устойчивые навыки использования компьютерной техники и достижений информатики в рамках избранной специальности.

Задачи производственной практики 

Задачами производственной практики бакалавров журналистики являются:

· ознакомление студентов со способами сбора, получения, хранения и обработки информации в радиожурналистике;

· формирование представлений студентов относительно радиожурналистики; 
· выработка адекватных профессиональных установок к практической деятельности радиожурналиста;

· подготовка студентов к осознанному и углубленному изучению общих профессиональных и специальных дисциплин и успешному написанию выпускной квалификационной работы (ВКР);

· освоение студентами практических профессиональных умений и навыков поведения в рамках избранной специальности;

· апробирование инструментария и методов работы, полученных в процессе обучения: сбора информации; способов обработки данных; методов анализа информации применительно к радиожурналистике; 

· приобретение умений и навыков использования компьютерных методов поиска, сбора, хранения и обработки информации в сфере радиожурналистики.

Цели преддипломной практики бакалавров журналистов:
· целенаправленная работа над журналистскими или исследовательскими материалами в зависимости от типа и темы выпускной работы;

· ознакомление с организацией работы компании, занимающейся организацией выставок;

· формирование устойчивых навыков использования компьютерной техники и достижений информатики в рамках выставочной деятельности.

Задачи преддипломной практики 

Задачами преддипломной практики бакалавров журналистики являются:

· ознакомление студентов с этапами подготовки и реализации выставок;

· формирование представлений студентов относительно выставочной деятельности; 

· выработка адекватных профессиональных установок к практической деятельности менеджера выставочной компании;

· подготовка студентов к осознанному и углубленному изучению общих профессиональных и специальных дисциплин и успешному написанию выпускной квалификационной работы (ВКР);

· освоение студентами практических профессиональных умений и навыков поведения в рамках выставочной деятельности;

· апробирование инструментария и методов работы, полученных в процессе обучения: сбора информации; способов обработки данных; методов анализа информации применительно к выставочной деятельности; 

· приобретение умений и навыков использования компьютерных методов поиска, сбора, хранения и обработки информации в сфере выставочной деятельности.

2. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРАКТИКИ
Учебно-ознакомительная проводится в течение 3 недель во время первого учебного года, первая производственные практики проводятся в течение 3 недель после весеннего семестра 2 курса, вторая производственная практика проводится в течение 2 недель после весеннего семестра 3 курса, преддипломная практика проводится в течение 4 недель во время четвертого учебного года. 
Срок и место проведения практики определяется учебным планом направления.

3. ОБЯЗАННОСТИ СТУДЕНТОВ-ПРАКТИКАНТОВ

До начала практики студент должен знать место, организацию и время прохождения практики.
Студент обязан прибыть на практику и закончить ее точно в установленный срок.

Во время пребывания на практике студент подчиняется правилам внутреннего распорядка предприятия, в необходимых случаях состоит на табельном учете и выполняет график прохождения практики.
Студент обязан выполнять все указания руководителей от предприятия и университета, быть трудолюбивым, исполнительным, дисциплинированным, не опаздывать на работу и не уходить с работы без разрешения в рабочее время.

Студент должен вести дневник, в котором необходимо отражать ход прохождения практики.

Студент обязан подготовить и сдать преподавателю отчет о практике.

4. СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ

Учебно-ознакомительная практика
	№

п/п
	Разделы (этапы) практики
	Формы текущего контроля

	1.
	Подготовительный этап, включающий организационные мероприятия: установочную лекцию, 

планирование практической работы.
	Представление плана практической работы. 



	2.
	Практический этап, включающие в себя сбор и обработку информации, а также подготовку журналистских материалов для газеты. Количество и объем материалов устанавливаются главным редактором газеты «Дружба».
	Предоставление вышедших материалов в газете «Дружбы», заверенных подписью главного редактора и печатью.


Первая производственная практика
	№

п/п
	Разделы (этапы) практики
	Формы текущего контроля

	1.
	Подготовительный этап, включающий организационные мероприятия: установочную лекцию, 

планирование практической работы.
	Представление плана практической работы. 



	2.
	Практический этап, включающие в себя сбор и обработку информации, а также написание журналистских материалов для радиостанции с возможностью последующей записи для эфира. Количество и объем материалов устанавливаются представителем радиостанции, руководящим практикой.
	Предоставление вышедших в эфир или написанных для эфира радиостанции «Голос России», заверенных подписью представителя радиостанции, руководящего практикой, и печатью.


Вторая производственная практика
	№

п/п
	Разделы (этапы) практики
	Формы текущего контроля

	1.
	Подготовительный этап, включающий организационные мероприятия: установочную лекцию, 

планирование практической работы.
	Представление плана практической работы. 



	2.
	Практический этап, включающие в себя сбор и обработку информации, а также написание журналистских материалов для эфира телеканала. Количество и объем материалов устанавливаются представителем телеканала, руководящим практикой.
	Предоставление вышедших в эфир или написанных для эфира ТВ-РУДН материалов, заверенных подписью представителя ТВ-РУДН, руководящего практикой, и печатью.


Преддипломная практика
	№

п/п
	Разделы (этапы) практики
	Формы текущего контроля

	1.
	Подготовительный этап, включающий организационные мероприятия: установочную лекцию, 

планирование практической работы.
	Представление плана практической работы. 



	2.
	Практический этап, включающие в поэтапную работу по подготовке и проведению выставки. Количество и объем материалов, написанных для выставки, устанавливаются представителем ВВЦ, руководящим практикой.
	Предоставление опубликованных материалов, заверенных подписью представителя ВВЦ, руководящего практикой, и печатью.


5. ОТЧЕТ ПО ПРАКТИКЕ
Отчет по практике составляется в период практики согласно содержанию всех разделов программы.
В процессе выполнения работ студент ведет дневник, в который ежедневно записывает работы, отражающие содержание конкретных повседневных занятий в ходе практики. В дневнике также следует указывать время, затраченное на тот или иной вид работы. Дневник и отчет заверяются руководителем практики на предприятии. Кроме этого, студент обязан получить отзыв от руководителя практики со стороны предприятия на свою работу за период практики, который может быть дан на последней странице отчета. 
Все материалы (дневник, отчет, отзыв) студент представляет на кафедру после окончания практики. Оценка по практике выставляется руководителем практики от университета на основании отзыва от руководителя практики со стороны предприятия и качества отчета.

Дополнительными материалами являются разнообразные рабочие документы, которые были использованы (или составлялись) в реальных производственных ситуациях при прохождении практик (материалы публикаций, расшифровка радио- или телематериалов).

6. РУКОВОДСТВО ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ ПРАКТИКИ ДЛЯ ПРЕПОДАВАТЕЛЕЙ
1. Для каждого студента должно быть составлено индивидуальное задание. 
2. Выписка из протокола заседания кафедры о практике:

· Должен быть указан руководитель практики, группа, место прохождения практики;

· Программа практики.

3. Дневник практики должен заполняться студентом ежедневно и визироваться руководителем практики. Скачать дневник можно на сайте кафедры www.kafedramk.ru. 

4. Отчеты должны раскрывать суть проведения практики. Оценка за практику должна ставиться руководителем от университета на титульном листе дневника практики.

5. Руководитель практики должен представить отчет о проведении практики в 2-х экземплярах.
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